Kirjaudu sisaan, jotta voit luoda ja muokata ilmoituksia

67% 7

O Kirjaudu

O E'] https://ruoka-apu.fi

Ruoka-apu.ﬁ Etusivu  Ruoka-apuaetsiville  Ruoka-avun jarjestgjille E| ElintarvikR®hegg la e edialle El L. . .
0 Ruoka-apu.fi-sivun ylapalkki:

e Klikkaa "kirjaudu”

Kayttajatunnus on se

Elintarvikkeiden lahjoittajille [=]  Medialle [+] . . i . e .
sahkopostiosoite, milla hait
tunnukset.

' R“oka-apu_ﬁ Etusivu  Ruoka-apuaetsiville  Ruoka-avun jarjestgjille |Z|

=) Kirjaudu sisaan

jotta voit ilmoittaa tai muokata ruoka-aputapahtumia.
Huom! Ruoka-apua etsiva tai tapahtumiin osallistuva ei koskaan rekisterdidy tdhan palvelu

Jos unohdit salasanasi, tilaa
uusi. Saat sen siihen
sahkopostiin, milla olet
hakenut tunnukset.

Kayttajatunnus: ¢

Salasana:

Ongelmatapauksissa
ota yhteytta sahkodpostilla:
info@ruoka-apu.fi

Salasana unohtunut?
Tilaa uusi salasana.

Uusi kayttaja?
Hae tunnuksia.



limoittajan tarkeimmat tyokalut l6ytyvat ylapalkista kirjautumisen jalkeen
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Tapahtumat 41 Tilastot ja raportit B Raportointi © Omat tiedot @ Kirjaudu ulos

Ruoka-apualetsiville  Ruoka-avun jarjygdjille [+]  Elintarvikk®dgn lahjoittajille [+]  Medialle [+]

Etusivu

') Ruoka-apu.fi

4 I 4 ) 4 I 4 I
Tapahtumat = —_ .
apahtumat Raportointi = Omat tiedot =
kaikki oman i i it = . . . vre il
. o Tilastot ja raportit voit halutessasi jos et enaa ilmoita
organisaatiosi o . : e :
yleissilmays omaan seurata jakamasi ruoan mitaan tapahtumia
tapahtumat. o : . o :
. toimintaasi, keskeiset tai ihmisten maaria palvelussa, voit pyytaa
Tapahtumien . - e
. . tunnusluvut merkitsemalla ne henkilotietojesi
ilmoittaminen . . : ety
e g s tanne poistamista taalta.
avautuu taalta

- j - / - j - j




Luo ja muokkaa ilmoituksia Tapahtumat-valilehdella
O\

[ Tapahtumat a4 Yrilastot ja raportit B Raportointi © Omat tiedot (® Kirjaudu ulos

Kaikki, joilla on kayttajatunnus tahan

oka-apu. a-apua etsivile  Ruoka-avunjérjestgjille [-]  Elintarvikkeiden lahjoittajille [] ~ Med organisaatioon, nakee aivan saman
- nakyman. Jokainen voi muokata kenen

Tapahtumat tahansa tekemii tapahtumailmoitusta.

© Lisda uusi tapahtuma @

Tapahtumat, joissa olemme jirjestajana: “== Luo kokonaan uusi tapahtuma klikkaamalla
tasta ja tayttamalla tiedot lomakkeelle.
@ 1.12.2022 torstai ® 01:00-02:00 Avaa lisétieto v w
@ Luonnos Ruokakassien jakelua Helsingin Kalliossa “ ﬂ C \
TESTI Avaa luonnos tai jo julkaistu tapahtuma

@ Helsinginkatu 12, 00510 Helsinki
Testila

"Avaa lisatieto” —kohdasta.

lImoituksen alareunasta loydat painikkeet
ilmoituksen muokkaamiseksi, kopioimiseksi
tai poistamiseksi.

® 1.1.2022 lavantai @ 23:00 - 23:30 Avaa lisdtieto -

(e
TESTI tapahtuma &l
@ Helsinginkatu 12, 00510 Helsinki
Testila




Tayta huolellisesti Lisdd uusi tapahtuma -lomake

Tayta tapahtuman julkiset tiedot

Taytd tapahtuman hakutiedot:

ﬂHaemukaasl |:| Ruoka-annos l:l Ruokakassi

Muuta, mitd _kirjoita téihin esim ‘leipéikassi®

¥ tule sysmazn |:| Aamiainen D Lounas |:| Kahvit E’ Paivillinen

l:' litapala |:| Voit osallistua valmistukseen |:| Muuta, mita

Tapahtuman nimi: Selked kuvaus esim: "Ylijéiéméruuan jakelu omiin kasseihin kaupungin keskustassa véhévaraisille’

Tapahtuman kuvaus: | Kerro kaikki oleellinen tieto tdssd. Kerro se ajatellen ihmistd, joka ei tiedd toiminnastasi ~
mitddn ja on esimmdista kertaa liikkeelld. Mitd, missd, milla ehdoilla. Katso hyvid
esimerkkejd suoraan sivulta, miten muut ovat hyvid ilmoituksiaan tehneet. y

Huom! Katso toistuvan tapahtuman kalenterin kaytto seuraavalta ohjesivulta

Tapahtuman tilan / rakennuksen nimi: Ajdlisad 0SOITE-kenttiin mitddn ylimédrdistd vaan kerro tdssd jakopaikka

Katuosoite 9 :

Jdrvenpddntie 640

Postinumero: 04400 Postitoimipaikka: uJdrvenpda

Kunta tai kaupunki

I Jérvenpas =




Toistuvan tapahtuman voi luoda jarjestelmaan vaikka koko vuoden ajalle

li,AI,(,)'t? ,\,/'—j,,“jcsimlflla glimmmalsen tapahtuman tiedot, Jotta ilmoituksesi olisi aina ajan tasalla:

;a:_\‘/afrjaara J; € OITaII a. e Vinkki 1: Jos teet pitkaaikaisen ilmoituksen, muista huomioida vapaa-
- Hsaa t'apa tumatle oppypal\'/am.aa'ra. . ja poikkeuspaivat, jolloin ette jaa ruokaa. Klikkaa kalenterindkymasta

Kalenteri antaa oletusarvoisesti kaikki ensimmaisen pvm:n mits tahansa paiva3, saat sen pois tai aktiiviseksi

muka!set tiedot. . e Vinkki 2: Jos tapahtuma toistuu eri pdivina eri aikaan, luo omat

3. Valitse tapahtuman tiheys "Toista”-valikon kautta. ilmoitukset eri kellonaikojen tapahtumille

4. Valitse kaikki ne viikonpaivat, jolloin tapahtuma toteutetaan.

Ajankohta: 412022 Klo: @ 10,00 - .00 Ajankohta: (] 412022 Klo: @ 1000 - 11:00

Toistuva tapahtuma Toistuva tapahtuma

Toista: | vilkoittain _ -| joka 1 © vilkko t&hnasti: 2552022 Toista: | vilkoittain  *| joka 1 ¢ vilkko tahdnasti: 255.2022

D maanantai D tiistai D keskiviikko I:I torstai I:' perjantai ':] RaanAREEl tiistai D keskiviikko torstal perjantai
I tai tai "

D TR D s Mk \:] lauantai E] sunnuntai

Lisdd / poista tapahtumapaivia

Lisda / poista tapahtumapaivia

< tammikuu 2022 >

huhtikuu 2022




Nama ovat ne yhteystiedot, jotka

Yhteyshenkilén nimi: Etunimi Sukunimi/ péivystdja

Puhelinnumero \o * 040400404004 S'afhkiiposti z: meili@info.fi

Yhteyshenkilon nimi:

Puhelinnumero % :

Sihképosti 4 :

© Lisaa yhteyshenkild

nakyvat etusivulla tapahtumassa:
Keneen otetaan yhteyttd, kun ihminen
haluaa tietaa lisaa tapahtumastasi.
Voit valita vapaasti mita kirjoitat: koko
nimen, etunimen, nimikkeen (esim.

> paivystaja tai emanta).

~. Ylimaardisen yhteyshenkilérivin
poistat tasta.

N~

L
= Maksullisuus: O Ei O Kylla @ Vapaaehtoinen

Lisatieto: halutessasi voit maksaa kannatusmaksun

© HUOMIOITAVAA:

Koska harvoin vain yksi ihminen vastaa
tapahtumasta, voit lisata
vastuuhenkildita niin monta kuin
tarvitaan.

[] & Esteetsn ] gmKotiinkuljetus Nama ovat hakukoneominaisuuksia.
Jos ruokaa saa vain ajanvarauksella,

[] @ Frainteetsn [] G Uiikkuva jakelu - muistathan mainita sen myos heti

D E Varaudu odottamaan D @ Ajanvaraus / vuoronumero alussa' tapahtuman kuvauksessa.

& Kohdennetulle ryhmalle kenelle tima on tarkoitettu ensisijaisesti e ————————— ] O § tapahtuma on tarkoitettu vain

esim. jasenille tai vahavaraisille 18-29-
vuotiaille, kirjoita se tahan.



Meillad on tarjolla myds muuta toimintaa.
Voit valita ndista vaihtoehdoista tai kertoa omin sanoin:

Ruoka-tapahtuman yhteydessa on tarjolla

) Keskusteluapu |:| % Apua lomakkeiden tdytossa i - ) i ]
usein myods muuta apua. Samoin organisaatio
[] &8 ajanvietto [] @ Terveyspaivelut saattaa tarjota muutakin apua tai
[] ™% suinku / pyykinpesu @ Pasy nettiin viikkotoimintaa kuin vain ruokaa. Mainitse se
- kaikki tassa, olipa kyseessa maskien jakelu,
|:| % Vaatteiden kierratys I:I '.&.' Vertaistuki tai -neuvonta

lisdvapaaehtoisten tarve tai muu apu.

Kerro vapaasti mita palveluja tai toimintaa tarjoatte. Lisda linkki haluamillesi sivuille:

Jos tarvitset apua eldmantilanteesi kartoittamiseen tai haluat osallistua muuhun, runsaaseen toimintaamme, katso

Voit lisata linkin suoraan omille netti- tai

nettilinkeistd suoraan tarkemmin.

Yy JPTI .
_— / - facebook-sivuillesi.
©

Linkin teksti: Tukea or\an eldméntilanteesi kartoittamiseen Polsta rivi > Linkki (U rl ) : ko P10l tdhan suoraan

nettiselaimen osoiterivi.
Voit poistaa ja lisata nettilinkkeja vapaasti.

Linkki (url): @ https://ev)fi/apua-ja-tukea

© Lisaa linkki

Jos tapahtuma sponsoroi jokin taho, joka
Tapahtumaamme tukeneet kaupalliset toimijat ja liikeyritykset, joiden kanssa olemme soplney haluaa nimensa nékyviin, kirjoita se tahan

liikeyrityksen nimen julkaisemisesta tapahtuman tiedoissa:

B iesnimnisssmsimis Jos teille (tai alueen havikkiruokaterminaaliin)

“ voi lahjoittaa ruokaa, muista laittaa tahan

Lahjoitusten yhteyshenkilén nimi kohtaan rasti ja yhteystiedot. Nain tietosi
loytyvat myos lahjoittajille tarkoitetusta

Lahjoitusten yhteyshenkildon puhelinnumero hakukoneesta.




Tayta tapahtuman raportointi- ja lisatiedot

Tapahtuman ruokaraportointitiedot:
[3 Ruokamme on D Havikkiruokaa EU ruoka-apua l:' lahjoitusruokaa
Itse ostettua ruokaa l:l Yli jddnyttd ldmmintd ruokaa

Muuta, mitd kerro mitd, jos vaihtoehdoista ei I5ydy

Tapahtuman jarjest&ja: ‘ Stea

Osuus tai merkitys tapahtuman toteuttamisessa:

il § Ruoka [ ] [@3ryentekija
l:| o Kuljetus D @ Vapaaehtoiset
D g Taloudellinen tuki D R Varastointi

¢ Taustatuki [[[Hanke
{iverkosto [] & Tiat

|:| Muu, mikd

© Lisaa tapﬁtumaasljﬁrjestéji& tai kumppaneita

Tapahtuman jarjestaa aina oma organisaatiosi,
mutta usein yhdessa muiden kanssa.

Paina ”lisaa tapahtumaasi jarjestajia” ja kerro
tarkemmin.

Jérjestdja, toimija tai kumppani: | Suomen evankelis-luterilainen i

< ’lé’yté]u]kisesti tapahtuman ilmoituksessa

Osuus tai merkitys tapahtuman toteuttamisessa:

[<]

§q Ruoka [ETysntekija

& Kuljetus @ Vapaaehtoiset

(‘: ) Poista kumppani

g Taloudellinen tuki &) Varastointi

mHanke

A Tilat

) Taustatuki

R

{:pVerkosto

[<]

Muu, mika

(+] Lisé?pahtumaasfjérjestéj]é tai kumppaneita
_—

Listasta loytyvat kaikki toistaiseksi tunnistetut ruoka-
aputoimijat. Kirjoittamalla nimea alkuun, jarjestelma
nostaa esiin nimen. Jos organisaatio naytetaan julkisesti,
lisaa rasti.

I iy iy

Kumppaneita voi lisata rajattomasti. Muista myos poistaa
kumppani, jos se ei enaa toimi kanssanne yhteistydssa.

Lopuksi paina Esikatsele = jos ilmoituksessa on virhe, se
palauttaa lomakkeen suoraan virheen kohtaan.



@ 4.1.2022 tiistai © 10:00 - 11:00 Sulje lisétieto ~ & Yhteyshenkilg:

i ncunin el ikoun esiny: ViiNnrwuonloheks g 3 Etunimi Sukunimi / paivystaja, 040400404004, meili@info.fi

omiin kasseihin kaupungin keskustassa vahéavaraisille”
9 Jarvenpaantie 640, 04400 Jarvenpad
Al3 lisaa 0SOITE-kenttiin mitaan ylimaaraista vaan kerro tiss3 jakopaikka

Tilaisuuden jarjestévat: Stea, Suomen evankelis-luterilainen kirkko

Tarjoamme myds: < Keskusteluapu. @ Paasy nettiin.

Kerro kaikki oleellinen tieto tdssa. Kerro se ajatellen ihmista, joka ei . R . " ’ ' :
! J Jos tarvitset apua eldmaéntilanteesi kartoittamiseen tai haluat osallistua

tieda toiminnastasi mitaan ja on esimmaista kertaa liikkeella. Mita, -y s o o s
T 4 _ g ’ muuhun, runsaaseen toimintaamme, katso nettilinkeista suoraan
missd, milld ehdoilla. Katso hyvid esimerkkeja suoraan sivulta, miten .
tarkemmin.

muut ovat hyvid ilmoituksiaan tehneet.
Tukea oman eldmantilanteesi kartoittamiseen
EU:n ruoka-apu on tarkoitettu véhéavaraisimmille kansalaisille ja sitd

Jjaetaan Ruokaviraston kumppanuusorganisaatioiden vélityksella.

@O

> Tapahtuma on toistuva. Seuraavat tapahtumakerrat g
Véhévaraisimmille suunnatun eurooppalaisen avun rahaston (FEAD) 4.1.,6.1.,7.1.,11.1,,13.1.,14.1.,18.1.,20.1,,21.1.,25.1.
tavoitteena on vdahentda kdyhyydessd ja syrjdytymisvaarassa eldvien

ihmisten maaraa.

& Hae mukaasi: kirjoita tahan esim “leipakassi” m # Muokkaa CO Kayta pohjana) (@ PiiIota)
& Kohdennetulle ryhmélle: kenelle tAma on tarkoitettu ensisijaisesti

‘
Maksullisuus: £ Vapaaehtoinen. halutessasi voit maksaa

kannatusmaksun

Jos haluta muokata ilmoitustasi ennen julkaisua, paina

Naet nyt ilmoituksesi Luonnos-tilassa, sellaisena kuin Muokkaa. Jos kaikki on nyt kunnossa, paina Julkaise.

se olisi menossa julki. o o _ o
Voit milloin tahansa avata ilmoituksen ja muokata sita.

Kayta pohjana = tekee kopion jo olemassa olevasta
ilmoituksesta. Jos tapahtumassa muuttuu vain aika ja/tai
paikka, "Kayta pohjana” on kateva toiminto.

Piilota = luo linkin, jota voi jakaa haluamilleen henkildille,
mutta ilmoitus ei nay sivulla.

Jos olet rastittanut “Ruokamme on EU-ruokaa”,
ilmestyy ilmoitukseesi myds Ruokaviraston tarkastama
automaattinen teksti (kursivoitu).




Tapahtuman poistaminen ja peruuttaminen

1. Valitsemalla luonnosvaiheessa ”Poista” = luonnos poistuu
2. Valitsemalla jo julkaistun Tapahtuman kohdalla ”Poista” =
poistuu, jos tapahtuman alkamisaikaan on enemman kuin

viikko. Jos tapahtumaan on alle viikko, julkisilla sivuilla nakyy P
leima "pe ruutettu”. Etunimi Sukunimi / paivystsjs, 040400404004, meili@info.fi
3. Jos toistuva ta pa htuma peruuntuu vain ykSIttalsen kerra n, Tilaisuuden jirjestavit: Stea, Suomen evankelis-luterilainen kirkko
tee mUUtOS mUOkkaama”a tapahtumaa ja kllkkaama”a Tarjoamme myds: ©; Keskusteluapu. @ Paisy nettiin.
kyselnen palva pOIS kalenterlnakymaSta (kS' Sivu 5)' VOIt Jos tarvitset apua eldmantilanteesi kartoittamiseen tai haluat osallistua
myos kirjoittaa ta pa htu man kuvaukseen t|edot poikkeuksista_ muuhun, runsaaseen toimintaamme, katso nettilinkeista suoraan

. . ves  ue . . tarkemmin.
4' Kor.laa tapahtuman |Oppumlspalva kalenterln avu”al JOS Tukea oman elamantilanteesi kartoittamiseen

tapahtumaa ei enaa jatkossa jarjesteta.

%=~ Tapahtuma on toistuva. Seuraavat tapahtumakerrat
4.1.,6.1.,7.1,11.1,,13.1.,14.1.,78.1.,20.1.,21.1.,25.1.

Miksi poistamisesta on tehty nain monimutkaista?

1. Kukaan ei vahingossa poista kaverin tekemaa ilmoitusta w (" Muokdkaa ) (o kv pohiana )

2. Koska ihmiset tarkistavat palvelusta onko tuttu ruoka-apu

tandan vai ei, se ei voin vain yhtakkia “kadota”

3. Tapahtumat pitaa olla mahdollista raportoida

taannehtivasti



Muista myos!

RAJAA HAKUA:

D Hae mukaasi ﬂ
D Tule syémaan “

Kaikki tapahtumat, mita olet julkaissut, kerryttavat sinulle automaattisesti [ | Toistuva tapahtuma
tilastoa koko vuoden ajalta. Siksi on tarkeaa huolehtia, etta ilmoitus on
kunnossa || Maksuton ®©

I:] Kotiinkuljetus &l

D Esteeton (_",x

D Paihteeton 0
?os tarvitset mita fcah.ansa a"p.ua, pyyda sita sahkopostilla . | Haluan lahjoittaa ruokaa
info@ruoka-apu.fi tai pyyda isommalle porukalle koulutuksia. &

Vinkki! Etsi etusivulta jarjestajan = oman organisaatiosi nimelld, niin naet
nopeimmin mita ilmoituksia teilla on julki

8% Etsi jarjestdjan nimella:

Hae Q




