
Ruoka-apu.fi-sivun yläpalkki:
Klikkaa ”kirjaudu”

Käyttäjätunnus on se 
sähköpostiosoite, millä hait 
tunnukset.

Jos unohdit salasanasi, tilaa 
uusi. Saat sen siihen 
sähköpostiin, millä olet 
hakenut tunnukset.

Ongelmatapauksissa 
ota yhteyttä sähköpostilla:
info@ruoka-apu.fi

Kirjaudu sisään, jotta voit tarkastella tilastoja ja raportoida tapahtumatietoja



Tapahtumat =
kaikki oman 

organisaatiosi 
tapahtumat. 

Tilastot ja raportit =
yleissilmäys omaan 

toimintaasi, keskeiset 
tunnusluvut

Tutustu tilastoihisi 
täällä.

Raportointi = 
voit halutessasi 

seurata jakamasi ruoan 
tai ihmisten määriä 
merkitsemällä ne 

tänne
Kirjaa raportoitavat 

tiedot täällä.

Omat tiedot =
jos et enää ilmoita 
mitään tapahtumia 

palvelussa, voit pyytää 
henkilötietojesi 

poistamista täältä. 

Ilmoittajan tärkeimmät työkalut löytyvät yläpalkista kirjautumisen jälkeen



Kaikki tapahtumat, mitä olet julkaissut, 
kerryttävät sinulle automaattisesti tilastoa 
koko vuoden ajalta. Siksi on tärkeää 
huolehtia, että ilmoitukset ovat kunnossa. 

Kaikki, joilla on käyttäjätunnus samaan 
organisaatioon, näkevät aivan saman 
näkymän.

Tarkastele tilastojasi Tilastot ja raportit -välilehdellä

Tee haluamasi valinnat ja valitse 
”Näytä tilastot ja raportit”.

Voit myös ladata tiedot 
taulukkolaskentaohjelmaan valitsemalla 
”Lataa Excel-tilasto”



Raportointitiedot voi syöttää heti 
tapahtuman päätyttyä tai vaikka viikon 
tiedot kerralla.

Täydennä tilastoja tapahtumakohtaisilla raportointitiedoilla Raportointi-välilehdellä

Raportointi-välilehdellä näet kaikki jo 
menneet tapahtumat.

Pääset kirjaamaan tapahtumakohtaisia 
tietoja klikkaamalla Raportoi.



Täytä ne kentät, joiden tietoja haluat seurata

Täytä vain ne kentät, joiden 
tietoja haluat seurata. Jätä 
muut kentät tyhjiksi.

Lopuksi paina tallenna.
Tämän jälkeen raportointitiedot 
löytyvät Tilastot ja raportit 
lehdeltä.

Vinkki! Ajantasainen seuranta 
ja kirjanpito helpottavat 
vuosiraportointia. Sopikaa 
yhteisössänne, kuka pitää kirjaa 
tapahtumassa ja kuka syöttää 
tiedot järjestelmään.



Tallennettuasi raportointitiedot, pääset tarvittaessa lisäämään 
tai korjaamaan niitä Raportoitu (muokkaa) –painikkeesta.

Vinkki! Punainen pallo Raportointi-otsikon vieressä kertoo 
raportoimattomien tapahtumien määrä. Pallo poistuu itsestään, 
kun kaikkiin tapahtumiin on tallennettu tietoja. 



Hyödynnä tilastojasi!

• Seurannassa ja arvioinnissa
• Toimintanne kuvaamisessa
• Paikallisessa yhteistyössä
• Toiminnan suunnittelussa
• Vuosiraportoinnissa


